
 

 (2024 – 2021)الخطة الإستراتيجية  الخطة التنفيذية لمديرية الشؤون الإدارية

المشاركون في  السنة
 التنفيذ

المسؤول 
 عن التنفيذ

الهدف  التدخلات الأنشطة
 2020 2021 2022 2023 الإستراتيجي

 الربع الربع الربع الربع

4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 

                

مديرية التطوير 
المؤسسي 

وجميع 
مديريات 

 الوزارة

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الأول
 توفير برامج تدريبية.

 التدخل الأول
رفع كفاءة وتعزيز 

اداء الموظفين 
لمديرية الشؤون 

 الادارية.

رفع مستوى 
الخدمات المقدمة 
للمواطن وتوفير 

البيئة المناسبة 
للعاملين لتحقيق 

 ذلك

               
 

مديرية شؤون 
 الموظفين

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الثاني
 المهامزيادة التشاركية بالعمل وتوزيع 

 بعدالة.
 

مديرية                  
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الثالث
 تحسين بيئة العمل الداخلية

جميع مديريات                 
 الوزارة

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الأول
العمل على رفع مستوى التواصل مع 

المديريات الاخرى من خلال الزيارات 
والاجتماعات لملامسة حاجات الموظفين 

المهام المنوطة  المختلفة باختلاف
 بمديرياتهم.

 

 التدخل الثاني
تحسين وتوفير مناخ 

وبيئة عمل مناسبة 
للموظفين العاملين 
في وزارة الادارة 

 المحلية
 
 
 
 
 
 
 

جميع مديريات                 
 الوزارة

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الثاني
تسجيل ومعالجة الملاحظات والاخذ فيها 

 للمواطن.لرفع مستوى الخدمات المقدمة 

مديرية  -                
الشؤون 
 الاداريه

 النشاط الثالث
ورفع مستوى المهام العمل على تحسين 

 والخدمات المنوطة بالدائرة بشكل عام.
 

مديرية شؤون                 
 فينظالمو

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 الأول النشاط
دراسة الكوادر الوظيفية ودراسة الهيكل 
 التنظيمي للمديرية والعمل على تطويره.

 

 التدخل الثالث
تفعيل الاقسام 

والشعب وتطوير 



مديرية شؤون                 
 فينظالمو

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الثاني
الاقسام  الوظيفية لرؤساءالأدوار تفعيل 

والشعب مما يسهل انجاز العمل بشكل 
افضل واسرع ويسهل عملية الاشراف 

 المهام.ومتابعة تنفيذ 
 

التنظيمي الهيكل 
 للمديرية.

 

مديرية                 
 تكنولوجيا
 المعلومات

مديرية 
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الاول
زيادة امن وسرية الملفات والحفاظ عليها 
من التلف والعمل على زيادة الكاميرات 

وتوزيعها بشكل يغطي كافة الوزارة 
وربطها من خلال شبكة الانترنت على 

 الهاتف الخلوي.
 

زيادة التدخل الرابع 
الدور الرقابي 

والمتابعة للأعمال 
 داريةالإ

مديرية  -                
الشؤون 
 الإدارية

 النشاط الثاني
متابعة الشكاوى الواردة للمديرية سواء 
من المواطنين او الموظفين او موظفي 

 البلديات.
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