
ياتالدورة المحاسبية وإعداد القوائم المالية في البلد



:المواضيع التدريبية 

مفاهيم وأساسيات -الدورة المحاسبية : أولا

مبادئ المحاسبة -

نظرية القيد المزدوج-

تسجيل وترحيل العمليات المالية -

الدفاتر المحاسبية/السجلات-

الأساس النقدي -

أساس الاستحقاق-



:تابع –المواضيع التدريبية 

يةاعداد القوائم والتقارير المال:ثالثا

(يقائمة المركز المال)الميزانية العمومية -

الحساب الختامي -

تقارير مالية أخرى حسب النظام المالي-

للبلديات 

تدقيق الحسابات-

التقارير المالية الشهرية :ثانيا 
اعداد ميزان المراجعة -

اعداد التسويات البنكية -

الخلاصة الشهرية -

ي تقارير مالية أخرى حسب النظام المال-

للبلديات



مفاهيم وأساسيات-الدورة المحاسبية : أولا



المحاسبية ئالمباد

Accounting Entityاستقلال الوحدة المحاسبية ▪

وعنمالكيهاعنمنفصلةوحدةأنهاعلىمنشأةكلتعاملالمحاسبة،نظروجهةمن

اإستقلالاا المستقلةالمعنويةشخصيتهاولهاالأخرىالمنشآت النظرصرفبمالكهاعنتاما

الخاصةاليةالمفالمعاملاتالمحاسبية،سجلاتهامنشأةفلكلولذلك.لهاالقانونيالشكلعن

اليستبالمالك بتلكالخاصةةالمحاسبيالسجلاتفيتثبتولالهالمملوكةالمنشأةمنجزءا

.عليهامباشرتأثيرذاتكانتإذاإلاالمنشأة



تابع -المحاسبيةئالمباد

Monetary Unit:الوحدات النقدية▪

(زاماتالإلت)والتعهدات(الأصول)المواردبقياستقومالماليةالمحاسبةأنيعنيوالذي

(الخ...أمريكيدولارسعودي،ريال)نقديةوحداتشكلفي(الدخل)فيهاوالتغيرات

.المختلفةملياتالعتأثيروتقريرلتحديدملائمةنمطيةقياسوحدةتعتبرالنقودأنبإعتبار

: Historical Costالتكلفة التاريخية▪

(التكلفة)الفعليةدالنقوكميةأساسعلىتثبتالماليةالمعاملةأنالتاريخيةالتكلفةمبدأيعني

فيريخيةالتاالتكلفةمبدأإستخداموضرورة.المعاملةلتلكالتبادلفيإستخدمتالتي

عناصرلقياساسكأسالتاريخيةالقيمإستخداموبالتاليالدفاترفيالماليةالمعاملاتتسجيل

.الماليةالقوائم



تابع -المحاسبيةيءالمباد

Going Concern: الإستمرارية▪

منلفترةهاعملياتفيمستمرةالمنشأةوأنلتستمروجدتالمنشأةأنبالإستمراريةيقصد
.كذلعكسعلىموضوعيدليلغيابظلفيالموجودة،تعهداتهالإنجازتكفىالزمن

التاريخيةالتكلفةأساسعلىالأصولتقييميتمذلكعلىوترتيباا

Accounting Periodالفترة المحاسبية▪

تقسيمتلزميسالأمرفإنتامةبدقة(المحاسبيةالوحدة)المنشأةنشاطنتيجةقياسيتملكي
قياستميفترةكلنهايةوفي(ماليةسنة)تكونماغالباادوريةفتراتإلىالمنشأةحياة

إعداديتمماكالفترة،نفسبإيراداتالفترةمصروفاتمقابلةخلالمنالمنشأةأعمالنتيجة
الفترةتلكنهايةفيالماليالمركزقائمة



تابع -المحاسبيةيءالمباد

Revenue Recognition :(الإعتراف بالإيراد)التحقق ▪
ويتمفعلاا،قهتحقبعدإلادفاترهافيوتسجلهبالإيرادتعترفلاالمنشأةأنالمبدأهذايعني
أوالمباعةعةالسلتسليمعندذلكويتمالبيعواقعةحدوثعندالإيراداتتحققنقطةتحديد
وضوعيمدليلويتوفرالماديالتبادلعمليةتتمالنقطةهذهعندأنهحيثالخدمة،تقديم
.الإيرادتحققعلى

Consistency :(التجانس)الثبات ▪
لاأنجبيفإنهمعينمحاسبيأسلوبأوإجراءبإتباعالمنشأةقيامعندأنهالمبدأهذايعني
تغيرأنقاامطليمكنهالاالمنشأةأنيعنيلاالثباتمبدأأنويلاحظ..لأخرىفترةمنيغير

أسلوبإلىحولوالتالمتبعالأسلوبتغيرأنللمنشأةيمكنبلالمتعبة،المحاسبيةأساليبها
بالأسلوبةمقارنللمستخدمينبالنسبةفائدةأكثرمعلوماتيوفرالأسلوبهذاكانإذاجديد

القوائميفعنهالناتجةوالآثارالتغييرهذامثلعنالإفصاحيجبولكن.إستخدامهالجاري
المالية



تابع -المحاسبيةيءالمباد

:الإفصاح▪ Disclosure

لايثبحتامة،علانيةهناكيكونأنيجبالماليةالقوائمإعدادعندأنهالمبدأهذاويعني

فيساهمتقدأوالقوائم،هذهمنبالمستفيدينتضرقدبياناتأومعلوماتأيإخفاءيتم

وذلكالقوائمهذهإعدادعندالحيادجانبيلتزمأنالمحاسبعلىويجب.معينقرارإتخاذ

.مالقوائهذهعلىتأثيرهامدىعنالنظربغضالمعلوماتجميععنالتامبالإفصاح



تابع -المحاسبيةيءالمباد

Materiality :الأهمية النسبية▪

يتوقفاسبيةالمحالمعلوماتوتحليلمعالجةفيالدقةبتوفيرالإهتمامأنالنسبيةبالأهميةيقصد

الناحيةمنيجبأنهحينففي.الماليالمركزوقائمةالدخلقائمةعلىالنسبيةأهميتهامدىعلى

امليالعالواقعفيأنهإلاالطريقة،بنفسصغرتأمكبرتالعناصرجميعمعالجةالنظرية ماكثيرا

توزيعيمكنالمثالسبيلفعلي.نسبياصغيرةبقيمترتبطماعندللمعالجةالصحيحةالطريقةتهمل

توزيعيتملاينماب.الإستخدامفتراتعلىسنواتبثلاثإستخدامهافترةتقدرالتيالسيارةتكلفة

اوذلكالفترةنفسخلالإستخدامهايقدرالتيالمكتبيةالمهماتتكلفة هذامثللفةتكلأننظرا

دقةالأكثرالمعالجةمنعليهاالحصوليمكنالتيالعوائدمعتتناسبلاالتوزيع



تابع-المحاسبيةيءالمباد

Conservatism(الحيطة والحذر)التحفظ ▪ :

تمثلقيمدةعهناكتكونالدخل،وتحديدالأصولبتقييمالمتعلقةالمواقفمنالكثيرفي

عدمعليهتبيترالذيالبديليختارالمحاسبفإنالحالةهذهوفي.التقييممجالفيبدائل

هذاو.الماليالمركزبقائمةالأصولعناصرقيمزيادةعدموبالتاليالدخلقيمةزيادة

إلاالإعتباريفالمتوقعةالأرباحأخذعدمبمعنىوالحذرالحيطةلقاعدةتطبيقاايعدالمفهوم

.فعلاتحققهاعند



مفاهيم ومصطلحات محاسبية

الحساباتشجرة

نظامتأسيسفيالاولىالخطوةهيالحسابات،بدليلتعُرفماأوالحساباتشجرة▪
متكاملمحاسبي

ا المرتبةالحساباتمنمجموعةمنبقائمةتتمثل▪ محددلنمطوفقا

حالياتيوالالعامالاستاذدفترفيهوكماالحساباتوارقامأسماءعلىتحتويقائمةهي▪
الموازنةبنودحسبتصنفالبلدياتفي

موحدنظاموتطبيقالماليةالادارةالى،وشفافةشاملةتحليليةبياناتتوفيرالىتهدف▪
المحاسبيالنظامفيالحساباتبنودلكافة



تابع-مفاهيم ومصطلحات محاسبية

مصاريف الفوائد وعمولات2211الفصل
فوائد حساب مكشوف - بنك تنمية المدن والقرى221101

فوائد قروض - بنك تنمية المدن والقرى221102
فوائد البنوك التجارية221103
فوائد منظمة المدن العربية221104
فوائد أخرى221105

المجموع
نفقات راسمالية إدارية2311الفصل
الأثاث231101
الأجهزة والمعدات الحكومية231102
اء السيارات231103 شر

المجموع
نفقات راسمالية خدمية2312الفصل

زنة مثال على تسلسل وتصنيف الارقام في البلديات حسب بنود الموا



تابع-مفاهيم ومصطلحات محاسبية

:المصروفات▪

ليفتكاوهيمعينةمهمةاوالعملاتماممقابلفىبصرفهالمعنيةالجهةتقومماكلهى

لأصولافىالنقصإجمالىبأنهاالمصروفاتتعريفيمكنكماالإيرادات،علىالحصول

،الايجاراتمثللنشاطهاالمنشآةمزاولةعنالناتجةالخصومفىالزيادةإجمالىأو

والاجورالرواتب

:الايرادات▪

ئدعواوالرسومالضرائبمثلنقدىدخلمنالدولةأوالمنشأةأوالجهةتحققهماكلهي

الخ...التعبيد



تابع-مفاهيم ومصطلحات محاسبية

:الموجودات او الاصول▪

-:الخ وتقسم الى...ممتلكات المنشأة من أثاث ومباني وسيارات

وخلاللةبسهونقديةقيمةالىتحويلهايمكنالتيالاصولوهي:المتداولةالاصول-

والمخزون،الأجلقصيرةوالوَدائعالصندوق،فيالنقد:مثلقصيرة،زمنيةفترة

مااوقديةنقيمةالىبسهولةتحويلهايمكنلاالتيالاصولوهي:الثابتةالاصول-

لثقيلةاالالياتوالمباني،الأراضي،:مثلالاجلبطولتتصفلانهاوذلكيعادلها

.التجاريَّةوالعلامةالاختراع،وبراءات،



تابع-مفاهيم ومصطلحات محاسبية

:الخصوماوالالتزامات▪

:الىوتقسمللغيرالمنشأةعلىمالىحقكل

أكثرىعلللغيربسدادهاالالتزاميتمالتىالالتزاماتوهىالأجلطويلةالتزامات-

الأجلطويلةالقروضذلكومثالماليةسنةمن

دادهابسالمنشأةتلتزمالتىالالتزاماتوهى-متداولة-الأجلقصيرةالتزامات-

الدائنينمثلالماليةالسنةخلال



نظرية القيد المزدوج  

:مفهوم القيد المفرد▪

منشأة يتم اثبات العملية المالية من طرف واحد وهو الطرف الخارجي الذي تتعامل معه  ال

سواء كان مدين أو دائن

:  السجلات التي تستخدم في هذا النظام هي ▪

خي سجل الصندوق يسجل فية المدفوعات والمقبوضات حسب التسلسل التاري-

لحدوثها

سجل مدين للمنشأة تسجل فيه كافة الديون التي على العملاء-

سجل دائن تسجل فية الديون المستحقة لكل عميل -



نظرية القيد المزدوج 

عليالفبالجردالموجوداتكلحصريتمالعامنهايةللمنشأةالماليالمركزلتحديد▪

بالصندوقالنقديةتعدثموتقييمها

اواراقوالدائنينمثلالالتزاماتحصروكذلكالمدينينسجلاتمنالديونحصريتم▪

الدائنينسجلاتمنالدفع



تابع -نظرية القيد المزدوج

:  مثال على القيد المفرد

علىوحصلنادينار10000قيمتهمالبرأس1/1/2018فياعمالهاشركةبدأت

:التاليالنحووعلى2018عامبنهايةالفعليالجردواقعمنالتاليةالمعلومات

د1500مدينوند9000بضاعهد800أثاثد4300البنكد500الصندوق

؟31/12/2018للشركةالماليالمركزهوما،د1200دائنون

:الموجودات

1500مدينون+9000بضاعه+800أثاث+4300البنك+د500الصندوق

=16100

1200دائنون : الالتزامات ▪



تابع -نظرية القيد المزدوج

ائنيقوم على اساس تحليل العملية المالية الى طرفين مدين ود: القيد المزدوج▪

قيمة العملية( الآخذ)هو الطرف المنقول إليه -:(منه)الطرف المدين -

قيمة العملية( العاطى)هو الطرف المنقول منه -:(له)الطرف الدائن-

:يسجل القيد . دينار نقدا  5000شراء اثاث بقيمة : مثال-

الاثاث  / من حـ 5000

الصندوق  / الى حـ 5000



تابع -نظرية القيد المزدوج

المركزقائمة)العموميةالميزانيةفيالالتزاماتوالموجوداتعلىالمفهومهذالتطبيق▪
:(المالي

وزيادة الموجوداتنقص 
دائنالالتزامات

ونقص الموجوداتزيادة 
مدينالالتزامات

الميزانية العمومية

"قائمة المركز المالي" 



المركبنظرية القيد المزدوج

(ورينمذكمن)الحساباتقبلويكتب..حسابمنلأكثر(احدهماأو)القيدطرفييتكون

فالطرفيكانتإذا(مذكورينإلى)وعبارةالمدينالطرففيالحساباتهذهكانتإذا

..بهالخاصةالمبالغمعحسابكليفصل،ثمالدائن



تابع -المركبنظرية القيد المزدوج

نقدي10,000تسديدوتمدينار20,000بقيمةمفروشاتمنشأةأشترت-:مثال•

؟المحاسبيالقيدهوما.شيكاتوالباقي

:الشركةدفاترفيالمحاسبيالقيد•

مفروشات/حـمن20000•

مذكورينإلى

الصندوق/حـ10000

البنك/حـ10000



(المستندية)الدورة المحاسبية 

التسويات الجردية ▪

نهايةفياليوميةالقيودإجراءفيالمتمثلةالدفتريةالمحاسبيةالإجراءاتمجموعةهي

حديدتأجلمنأرصدتهاوتعديلالحساباتتسويةإلىتؤديوالتيالمحاسبيةالفترة

الفترةداتإيرامقابلةوبالتالي،حدهعلىماليةفترةبكلالخاصةوالمصروفاتالإيرادات

صحيحبشكلبمصروفاتها



(المستندية)الدورة المحاسبية 

إعداد ميزان المراجعة 

بعد التسويات

العمليات  المالية  
(    الصرف والقبض)

ة التسويات الجردي

إعداد القوئم المالية

إعداد ميزان المراجعة 

قبل التسويات

ل  التسجيل والترحي

التسويات 

الجردية 



(السجلات المحاسبية)تسجيل وترحيل العمليات المالية 

العامالاستاذودفتر(اليومية)الصندوقدفتر▪

المطلوبةبالوثائقمعززةالصرفعمليات▪

ازماللونظامفيوالصلاحياتالمحددةالماليةالسقوفحسبالشراءعملياتتتم▪

البلدياتواشغال

القبضعنمستقلةالصرفمهام▪

مسمياتحسبةالمحاسبيوالسجلاتبالدفاترتسجيلهاعندالصرفعملياتتصنيفيتم▪

الموازنةبنودعلىالمواد

الماليالنظامحسبالصرفامرصلاحيات▪



الأساس النقدي وأساس الاستحقاق

تحصيلهاةحالفيفقطوالمصروفاتبالايراداتالاعترافيتمالنقديالاساسعلىبناء

حدوثهافترةالنظرعنبغضنقدادفعهااو

لاتالسجفيتدرجولاوالرقابةالمتابعهلاغراضتسجيلهايتم:المدينةالذمم▪

المحاسبية

فعلاصرفهاعندالامحاسبياالاعترافيتملا:الدائنةالذمم▪

سجلوضعويتمكمصروفاتشراؤهاتمالتيالمخزونموادتسجيليتم:المخزون▪

.فقطرقابيةلاهدافالمخزون

ولاكمصروفاتشراؤهاتمالتيالثابتةالاصولتسجيليتم:الثابتةالاصول▪

وقيمتهاالمتوقعةالاصولاستخدامفترةحولمعلوماتايةتظهرالسجلات



الأساس النقدي

مثال على الاساس النقدي 

عليها شيك مسحوب على بنك التنمية  من قيمة الايجار المترتب% 90قامت البلدية بدفع ▪
.  دينار 100,000سنويا لمبنى الادارة  قيمة الايجار السنوي 

:المطلوب اثبات قيود اليومية▪

مصروف ايجار المبنى/ من حـ90,000: الحل▪

البنك / الى حـــ90,000



الأساس النقديمآخذ 

القبضاتعمليعلىيقتصركونهالماليةالعملياتجميعاثباتيمكنلا▪
.فقطوالصرف

رتظهلالانهاسليمةبصورةسسةؤللمالماليالموقفاظهاريمكنلا▪
المدفوعةوغيرالمستحقةسسةؤالمعلىالمترتبةالالتزامات

عليهاالمتعارفالمحاسبيةالمبادئيطابقلا▪



أساس الاستحقاق

النظرغضببهاالخاصةوالايراداتبالمصروفاتالمحاسبيةالفترةتحميليتم▪

نقديادفعهااوقبضهاعن

وعن،أةللمنشالماليالوضععنواقعيةاكثربصورةالاستحقاقاساسيعبر▪

الماليةالسنةخلالوالالتزاماتالموجودات

مبدأينتخداماسيجبالمحاسبيةبالفترةالمرتبطةوالمصاريفالايراداتلتحديد▪

:المحاسبةفي

بالايرادالاعتراف-

المقابلة-



تابع -أساس الاستحقاق

فرضية الفترة المحاسبية 

تقسيم العمر الاقتصادي الى فترات محاسبية

مبدأ الاعتراف بالايراد 

بحيث يتم الاعتراف بالايرادات في 

الفترة التي تحققت فيها 

مبدأ المقابلة 

المصاريف تقابل الايرادات في الفترة 

التي تكبدت فيها النفقات للحصول على 

الايرادات 



تابع -الأساس النقدي وأساس الاستحقاق

اساس الاستحقاق الأساس النقدي 

لتياالمدينةالذممعملياتتسجيليتم

بةالمحاسنظاممنمتكاملاا جزءتشكل

الذممعملياتتسجيليتملا

جتدر.محاسبيةلأهدافالمدينة

السجلاتفيالمدينةالذمم

متابعتهابهدف

الذمم المدينة

والذمم الدائنة

تمالتيالمخزونموادتسجيليتم

عندماومصروفاتكأصولشراؤها

.السنةخلالاستهلاكهايتم

يالتالمخزونموادتسجيليتم

مويتكمصروفاتشراؤهايتم

لأغراضالمخزونسجلوضع

.رقابية

المخزون



تابع -الأساس النقدي وأساس الاستحقاق

اساس الاستحقاق الأساس النقدي 

تمالتيالثابتةالأصولتسجيليتم

ةنسبإلىإضافةثابتكأصولشراؤها

وقعةالمتاستخدامهافترةخلالإستهلاكها

الثابتةالأصولكلفةأوقيمةتسجيليتم.

الدوليةالمحاسبةمعاييروفق

التيتةالثابالأصولتسجيليتم

لا.كمصروفاتشراؤهاتم

معلوماتأيةالسجلاتتظهر

الأصولاستخدامفترةحلول

وقيمتهاالمتوقعة

الأصول 

الثابتة

خلبالدوبيانالعموميةالميزانيةتضم

النقديةبالتدفقاتمفصلوبيان

تدفقاتبالبيانوضعفقطفيتم

عمليةضمنهتدرجالنقدية

النقديالتداول

ة القوائم المالي



معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها 

الاستهلاكواحتسابوتقييمهاالثابتهالاصولجردالىنحتاجالاستحقاقاساسلتطبيق

السنوي

(Depreciation)الاستهلاك▪

يالانتاجعمرهمدىعلىللاصلللاستهلاكالقابلللمبلغالمنتظمالتوزيعهو

Useful)الانتاجيالعمر▪ Life)

حداتوعددأوالمنشأةقبلمنالاصلاستخدامخلالهايتوقعالتيالفترةبهيقصد

الاصلمنعليهاالحصولالمنشأةتتوقعالتيالمماثلةالوحداتاوالانتاج



تابع-معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها

Residual)للاصل(الخردة)المتبقيةالقيمة▪ Value)

طاعاقتبعدبالاصلالتصرفمنحالياالمنشأةعليهتحصلالذيالمقدرالمبلغهو

للتصرفالمقدرالتكاليف

سعر شراء الاصل مضافا اليها مصاريف الاقتناء:  كلفة الاصل الثابت▪

قيمة الخردة–قيمة الاصل =  قسط الاستهلاك السنوي ▪

العمر الانتاجي



تابع-معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها 

 The straight-line depreciationطريقة القسط الثابت 

وقدر العمر الانتاجي . دينار ( 15000)قامت البلدية بشراء سيارة بقيمة  : مثال 
.  دينار 5000( Residual Value)الخردة / سنوات والقيمة المتبقية ( 5)لها ب 

احسب قسط الاستهلاك السنوي للسيارة ؟

القيمة المتبقية -قيمة السيارة  : يتم طرح  : الحل 

دينار قسط الاستهلاك السنوي2000=   5000–15000

مصروف استهلاك / من ح2000:القيد المحاسبي 

مجمع استهلاك / الى ح2000



تابع-معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها

ومضافاةالحاليالفترةاستهلاكمصروفالفترةنهايةفيالاستهلاكمجمعرصيديمثل

ستهلاكالامصروفبقيمةماليةفترةكلفييزدادفهو،السابقةالماليةالفتراتاليه

السنةةنهايفييظهرانهالادائنةطبيعةذاتالاستهلاكمجمعحسابويعتبر،المضاف

تكلفةةقيممنمخصوماالعموميةالميزانيةمنالاصولجانبفيالماليةالقوائماعدادعند

.الدفتريةالقيمةبصافيالميزانيةفيالاصليظهركيوذلك،الاصلشراء



تابع–معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها

xxxxقائمة المركز المالي لسنة 

المبلغ الاصول

الاصول الثابتة

15000 السيارة 

-(2000) مجمع استهلاك السيارة 

13000 السيارة بالصافي

مثال



تابع-معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها

حةوواضدقيقةبصورةمختلفةلسنواتوالنفقاتالايراداتبينالمقارنةسهولة▪

وعادلةحقيقةبصورةللمؤسسةالماليالمركزاظهار▪

والسليمسهلالالماليوالتخطيطالماليةالسياساترسمفيالماليةالتقاريردوريفعلّ▪

الماليللتحليلكأساسمناسبةتعتبرماليةبياناتيوفرّ▪

مزايا اساس الاستحقاق



تابع-معالجة الاصول الثابتة واستهلاكها

ةماليسنةكلنهايةفياللازمةالتسويةقيوداجراءالاساسهذااستخداميتطلب▪
بعدطويلةمدةالحساباتاقفالتاخيرالىيؤديالذيالامروالايرادات،للمصاريف

.السنةنهاية

اباحتسفيالحالهوكماالشخصيالتقديرعنصرفيهيدخلالاساسهذااستخدام▪
اصالاشخقبلمنيتمالذيالثابتللاصلالانتاجيالعمرعلىبناءهلاكستالا

المختصين

مآخذ أساس الإستحقاق 



التسوية الجردية للايرادات والمصروفات  

سواءالحاليةالماليةالفترةتخصالتيالايراداتاثباتيتمفانهالاستحقاقمبدأحسب▪

.تحصيلهايتملمامالفترةخلالتحصيلهاتم

الفترةلخلادفعتسواءالحاليةالماليةالفترةتخصالتيالمصروفاتاثباتوكذلك▪

التيروفاتوالمصبالايراداتالحاليةالماليةالفترةتحميلبمعنىاي,تدفعلمامالحالية

.سارةاوخربحمنالدخللصافيالحقيقيةالنتيجةالىالوصولبهدفوذلكتخصها



التسوية الجردية للايرادات والمصروفات

:مثال

القيمةدفعتموقدكهرباءمصروفعنوذلكدينار1000وقدرهمبلغبدفعشركةقامت
.نقداالمطلوبة

مصروف الكهرباء /من حـ 1000: يسجل القيد

الصندوق/حـ الى 1000

يتمعامالالقطاعفي)الدخلقائمةفيالمصروفحسابيظهرالماليةالفترةنهايةوفي
تيجةنلمعرفةالحاليةالفترةايراداتمنمخصوما(والايراداتالمصروفاتبياناعداد
.خسارةاوربحمنالمنشأةعمل



المصروفات المدفوعة مقدما 

الكهنانالمنشأةلدىيتبينقدالمصروفاتحسابومراجعةالمراجعةميزاناعدادبعد

ذلكفعندةالقادمالماليةالفترةتخصولكنهاالحاليةالفترةفيبدفعهاقامتمصروفات

تحميلوعدمدمةالقاالماليةالفترةعنالمدفوعالمبلغاستبعاديتمالاستحقاقمبدأوبحسب

مدفوعةتمصروفاباسموسيطحساببفتحوذلكالمصروفبهذاالحاليةالماليةالفترة

.نالدائفبالطربتسجيلهالمصروفاتحسابوتخفيضالمدينالطرففييسجلمقدما



تابع–المصروفات المدفوعة مقدما

وذلك عن ،دينار نقدا600قامت الشركة بدفع مبلغ وقدره 2019/ 8/ 1في :  مثال 

. اشتراك انترنت لمدة سنة 

2019/ 8/ 1تسجيل القيود اليومية لسنة :  المطلوب 

مصروفات مدفوعة مقدما/ حـ من 600: الحل

الصندوق/حـ الى 600

(شهور5* 600/12): يسجل القيد التالي 2019/ 12/31في 

مصروفات انترنت / حـ من 250

مصروفات مدفوعة مقدما/ حـ الى 250



المصروفات المستحقة

صيدرضمنمنتظهرولمدفعهايتملمولكنالحاليةالفترةتخصمصروفاتهنالك

يجبهفانالاستحقاقمبدأوبحسب،ةرالفتنهايةفيالمراجعةميزانفيالمصروفات

وسيطسابحوفتحالمدينالطرففيبتسجيلهوذلكبالمصروفالحاليةالفترةتحميل

:كالتاليالدائنالطرففيتسجلمستحقةمصروفاتباسم



تابع-المصروفات المستحقة

:  مثال

ا وقامت المنشأة بدفع مبلغ 12000شركة  تستأجر مباني إدارتها بمبلغ  نقدا 10000سنويا

2019خلال عام 

.2019قيد اليومية اللازمة لإجراء التسويات الجردية في نهاية السنة : المطلوب

مصاريف الايجارات / من حـ 10000:    الحل

(اثبات دفع الايجار ) الصندوق / الى حـ10000

مصاريف ايجارات / من حـ20192000بنهاية 

(التزام)مصاريف مستحقة / الى حـ2000



تابع-المصروفات المستحقة

ا وقامت المنشأة بدفع مبلغ 12000شركة  تستأجر مباني إدارتها بمبلغ : مثال 10000سنويا

2019نقدا خلال عام 

.2019قيد اليومية اللازمة لإجراء التسويات الجردية في نهاية السنة : المطلوب

مصاريف الايجارات / من حـ 10000:    الحل 

(اثبات دفع الايجار ) الصندوق / الى حـ10000

مصاريف ايجارات / من حـ20192000بنهاية 

(التزام)مصاريف مستحقة / الى حـ2000



الإيرادات المقبوضة مقدما 

تسجليراداتالاباسمحسابفتحيتمالخدمةتقديمهالقاءمبلغبقبضالمنشأةتقومعندما

الدائنالطرففي

مقابلوذلكد12000وقدرهمبلغالعملاءاحدمنشركةقبضت01/10/2019في:مثال

30/9/2020فيوينتهي01/10/2019فييبداسنةلمدةالدعائيةخدماتهاتقديم

01/10/2019القيد بتاريخ : الحل 

الصندوق/من حـ12000

ايرادات مقبوضة مقدما/ الى حـ12000

ايرادات مقبوضة مقدما/من حـ20193000القيد في نهاية السنه 

الايرادات/الى حـ3000



الإيرادات المستحقة

يدرصضمنمنتظهرولمقبضهايتملمولكنالحاليةالفترةتخصالتيالايرادات

هذهاثباتفيجبالاستحقاقمبدأوبحسب,الفترةنهايةفيالمراجعةميزانفيالايرادات

باسمسيطوحسابوفتحالدائنالطرففيبتسجيلهاوذلكالحاليةالفترةفيالايرادات

:كالتاليالمدينالطرففيتسجلمستحقةايرادات



الإيرادات المستحقة

خدماتلتقديماخرىشركاتمععقودمجموعةشركةوقعت2019سنةفي:مثال
دفاترفيينتبالجردوعندالماليةالسنةنهايةوفي,والتدقيقالمحاسبةمجالفياستشارية

.دفاترهافيتسجللمد500قيمتهامستحقةايراداتهنالكانالشركة

31/12/2019تسجيل قيد التسوية في :المطلوب 

ايرادات مستحقة/من حـ500

الايرادات/الى حـ500



التقارير المالية الشهرية : ثانيا



 Trial balanceميزان المراجعة

ذلكبعديتمالحساباتوترصيدالمساعدةوالدفاترالاستاذدفترالىالترحيلعمليةبعد▪

المراجعةميزانكشفيسمىكشفباعدادوذلكارصدتهامعالحساباتبتجميع

والتينةوالدائالمدينةالنهائيةارصدتهامعالحساباتجميععلىداخلهيحتويكشفهو▪

معنالمديالجانبمجموعيتساواانويشترط,الاستاذدفترمنعليهاالحصوليتم

التوازنحيثمنبصحتهنحكمحتىالدائنالجانبمجموع



أهمية إعداد ميزان المراجعة 

قبلصحيحهاتليتمتوازنهعلىتؤثرالتيالاخطاءواكتشافالحساباتتوازنمنألتاكد▪
.الماليةالقوائماعداد

يفالقراراتمتخذيتفيدمعينةفترةخلالالحساباتارصدةعنملخصيعطي▪
شهرنهايةكلالمراجعةميزاناعداديتمانيفضلو،المنشأة

.الماليةالقوائملاعدادالبدايةنقطةالمراجعةميزانيعتبر▪



ميزان المراجعة بالأرصدة

هذاعلى,الاستاذدفترفيمسبقاالموجودةالحساباتارصدةعلىيحتويكشفهو
:الشكل



تابع-ميزان المراجعة بالإرصدة

الارصدة الدائنة الارصدة المدينة اسم الحساب

Xxx الصندوق

Xxx البنك

Xxx الذمم المدينة

Xxx بضاعة

Xxx الاثاث والديكور

Xxx الذمم الدائنة

Xxx راس المال

Xxx الايرادات

Xxx المصاريف

XXX XXX المجموع



ميزان المراجعة بالمجاميع 

للكحصلتالتيالدائنةالحركاتوالمدينةالحركاتمجموععلىيحتويكشفهو
:الشكلهذاوياخذالاستاذ،دفترفيالموجودةالحساباتمنحساب



تابع -ميزان المراجعة بالمجاميع

المجاميع الدائنة المجاميع المدينة اسم الحساب

Xxx Xxx الصندوق

Xxx Xxx البنك

Xxx Xxx الذمم المدينة

Xxx Xxx بضاعة

Xxx الاثاث والديكور

Xxx Xxx الذمم الدائنة

Xxx راس المال

Xxx الايرادات

Xxx المصاريف

XXX XXX المجموع



 Bank Reconciliationالتسويات البنكية 

سويةتمذكرةبإعدادشهركلنهايةالبنكلدىحسابهاكشفإستلامعندالمنشأةتقوم▪

البنكبكشفدالواروالرصيدالمنشاةبدفاترالواردالرصيدبينالإختلافاتعلىللوقوف

بهايصلملوالتيالبنكبكشفالواردةالصحيحةللعملياتتسويةقيودإعدادثمومن،

الإنتهاءوعندوجدت،إنالمنشأةبدفاترالواردةالأخطاءتصحيحوكذلك،للمنشأةإشعار

يكونسالمنشأةبدفاترالبنكلرصيدالمعدلالرصيدفإنالتسويةمذكرةإعدادمن

ا  قيقيالحبالرصيدمايسمىوهوالبنككشفواقعمنالمعدلالبنكلرصيدمساويا

فاتردفيالبنكحسابرصيدأنبمعنىمتعاكسينيكونانالرصيدينأن:ملاحظة▪

بالمنشأةوالخاصالبنكدفاترفيالمنشأةحسابرصيديكونبينمامدينايكونالمنشاة

 َ دائنا



تابع- Bank Reconciliationالتسويات البنكية 

المبلغ نموذج تسوية البنك 

الرصيد كما  هو بكشف البنك في نهاية الشهر 

ايداعات لم تظهر في كشف البنك + 

(لبنكاودعت في الصندوق وقيدت على دفتر الصندوق ولم تودع في ا)

الشيكات المعلقة -

xxxx الرصيد بعد التسوية 

تريرصيد البنك كما هو في دفاتر المنشأة في نهاية الشهر الدف

(كات اوراق قبض ، شي)مبالغ حصلها البنك ولم تسجل +   

مبالغ حصلها البنك وظهرت في كشف البنك  ولم -

(مصاريف بنكبة ، شيكات مرتجعه )تسجل 

xxxx الرصيد بعد التسوية 



تابع- Bank Reconciliationالتسويات البنكية 

:   مثال 

31300لبلدية حسب كشف البنك الرصيد بلغ  30/4/2019كانت نتيجة اعمال نهاية شهر 

: د  كالتالي 

د100فوائد مكتسبة                          

د2000مجموع الشيكات المعلقة            

د300شيكات مرتجعه                      

د500مقبوضات سجلت على دفترالصندوق آخر يوم في الشهر ولم تودع في البنك   

المطلوب اعداد تسوية البنك  ؟. د 30000علما ان الرصيد الدفتري كان 



تابع- Bank Reconciliationالتسويات البنكية 

30/4/2019تسوية حساب البنك 
31300 الرصيد كما  هو بكشف البنك

500 ايداعات لم تظهر في كشف البنك    + 

(البنكاودعت في الصندوق وقيدت على دفتر الصندوق ولم تودع في)

-2000 الشيكات المعلقة -

29800 الرصيد بعد التسوية 

30000 الرصيد الدفتري

100 فوائد مكتسبة  + 

-300 شيكات مرتجعه  -

(ظهرت في كشف البنك )عمولات  -

29800 الرصيد بعد التسوية 



خلاصة الحسابات 

الشهريةالفعليةوالايراداتالمصروفاتبنودكافةتشمل▪

مطابقتهابعدوالصرفياتللوارداتالتنسيقجداولمناعدادهايتم▪

الموازنةنودبمنبندلكلشهركلبنهايةالفعليةالماليةالعملياتكافةتصنيفيتم▪
الصندوقدفترمعومطابقتهاالنهائيةالمجاميعواستخراج

العمليجريوالان،الختاميالحسابلاستخراجGTZنظامعلىادخالهايتم▪
.المالياللبنابونظامعلىلاعدادها



من النظام ( 144) تقارير مالية شهرية  أخرى حسب المادة
:المالي للبلديات 

نسخة مصدقة عن دفتر الصندوق ▪

شهادة الرصيد النقدي ▪

بيان ارصدة البنك مرفقة بكشف المعلقات ▪

بيان النفقات المصروفة والمستردة▪

بيان الامانات المقبوضة والمردودة ▪

جدول تنسيق الواردات ▪

جدول تنسيق الصرفيات ▪

خلاصة الحسابات ▪

بيان المستندات المتأخرة  ▪



المحاسبيةالدفاتر/ السجلات

: الدفاتر المحاسبية الرئيسية 128حسب النظام المالي للبلديات المادة ▪

دفتر الصندوق -

دفتر السلفات الشخصية -

دفتر سلفات النفقات -

سجل جلود الوصولات والرخص ذات القسائم -

سجل المستندات -

سجل العقود-

سجل المخصصات والتأديات -

سجل الرواتب -



تابع-المحاسبيةالدفاتر/ السجلات

: تابع-الدفاتر المحاسبية الرئيسية128حسب النظام المالي للبلديات المادة ▪

سجل الايرادات -

سجل الامانات-

سجل الرخص -

سجل املاك البلدية المنقولة وغير المنقولة-

سجل القروض والمشاريع -

سجل اللوازم -

سجل الاستملاكات -



النظاممن(144)المادةحسبأخرىشهريةماليةتقارير
:للبلدياتالمالي

نسخة مصدقة عن دفتر الصندوق ▪

شهادة الرصيد النقدي ▪

بيان ارصدة البنك مرفقة بكشف المعلقات ▪

بيان النفقات المصروفة والمستردة▪

بيان الامانات المقبوضة والمردودة ▪

جدول تنسيق الواردات ▪

جدول تنسيق الصرفيات ▪

خلاصة الحسابات ▪

بيان المستندات المتأخرة  ▪



إعداد القوائم التقارير المالية : ثالثا



(  الميزانية العمومية) قائمة المركز المالي

خلالمنميتحيث,معينتاريخفيللمنشأةالماليالمركزلبياناعدادهايتمقائمةهي▪

(خصوم)التزاماتمنعليهاومااصولمنالمنشأةتمتلكهماكلمعرفةالقائمةهذه

معينةزمنيةلحظةفي

ساباتوالحالايمنالجانبفيالاخرىالمدينهوالارصدةالاصولحساباتتظهرفيها▪

.الايمنالجانبفي(الدائنةالارصدة)الملكيةوحقوقبالالتزاماتالخاصة

.متساويينالماليالمركزقائمةفيالجانبينمجموعيكونانيجب▪

عليهاماوالممتلكاتمنلديهاوماللمنشأةالماليالوضعقوةالماليالمركزقائمةتوفر▪

للمستفيدينشاملةبياناتوتوفرللغيرالالتزاماتمن

الاجلةوطويلالاجلقصيرةالتزاماتهاسدادعلىالمنشأةقدرةعلىخلالهامنالتعرفيمكن▪



المؤشرات والنسب المرتبطة بالموازنة بعض

ة تبين القدرة على سداد الالتزامات  قصير)1≥الأصول المتداولة  = نسبة السيولة ▪

الخصوم المتداولة( الاجل

في Kنشأة للسيولة، حسب طبيعة الممن الصعب وجود نسبة معيارية متفق عليها كمقياس
1: 2المؤسسات المالية 

1 >( المتداولة والثابته ) اجمالي الاصول=    الملاءة المالية ▪

(قصيرة الاجل وطويلة الاجل)اجمالي الالتزامات 

(لبلدية تبين قدرة البلدية على الوفاء بالتزاماتها  وتعبر عن الصحة المالية ل)



تابع-المؤشرات والنسب المرتبطة بالموازنة بعض

% 50  <اجمالي الدين     =   نسبة الدين  ▪

اجمالي الاصول 



قائمة المركز المالي 
المبلغ الالتزامات وحقوق الملكية المبلغ  الاصول

الالتزامات قصيرة الاجل الاصول المتداولة

xxx ذمم دائنة  xxx الصندوق 

xxx قروض قصيرة الاجل  xxx البنك 

xxx اوراق دفع  xxx الذمم المدينة 

xxx مجموع الالتزامات قصيرة الاجل xxx اوراق قبض 

الالتزامات طويلة الاجل xxx بضاعة 

xxx قروض طويلة الاجل  xxx مجموع الاصول المتداولة

xxx مجموع الالتزامات طويلة الاجل الاصول الثابتة

ارصدة دائنة اخرى xxx اراضي 

xxx مصاريف مستحقة  xxx سيارات 

xxx ايرادات مقبوضة مقدما  xxx اثاث 

xxx مجموع الارصدة الدائنة الاخرى xxx مجموع الاصول الثابتة



تابع قائمة المركز المالي -

حقوق الملكية اصول غير ملموسة

xxx 1/1راس المال في  xxx شهرة المحل 

xxx الارباح اوالخسائر  xxx العلامة التجارية 

xxx مسحوبات شخصية  xxx مجموع الاصول الغير ملموسة

xxx صافي حقوق الملكية ارصدة مدينة اخرى

xxx مصاريف مدفوعة مقدما 

xxx ايرادات مستحقة 

xxx تامينات مستردة 





مراجعة وتدقيق القوائم المالية 

انمندوالتأكومطبقةمقبولةوممارساتوسياساتاجراءاتلديهاالبلديةانمنللتأكد▪

لقوانيناوحسبخارجيةتدقيقجهةقبلمنمنتظمبشكلومراجعةمدققةالماليةالقوائم

.ماكلاهاورسميةحكوميةجهاتاووالمرخصةالمعتمدةالتدقيقشركاتمثلالنافذة



سياسات وإجراءات التدقيق 

اويفةضعانهااوبالتدقيقخاصةمطبقةوممارساتوسياساتإجراءاتالبلديةلدى▪

حسبومعتمدخارجيطرفقبلمنمنتظمبشكلالتدقيقيتممانادرا.كافيةغير

.المفعولالساريةالتشريعات

.لخارجيابالتدقيقمتعلقةومطبقةكافيةوممارساتوسياساتإجراءاتالبلديةلدى▪

لساريةاالتشريعاتوحسبمعتمدثالثطرفقبلمنمنتظمبشكلالتدقيقويتم

.المفعول

قبالتدقيمتعلقةومطبقةومناسبةوممارساتوسياساتإجراءاتالبلديةلدى▪

ريعاتالتشحسبمعتمدثالثطرفقبلمنسنويبشكلالتدقيقويتم.الخارجي

..المفعولالسارية



تدقيق القوائم المالية 

علىمحدودةملاحظاتمعاوملاحظاتبدونالداخليةالماليةقوائمهاالبلديةتصدر

.قوائمها

انحالفيمقبولالمتحفظالرايفانبالبلدية،الخاصةالماليةالقوائمتدقيقيتمعندما

رةمخاطلها(يكونأولا)يكونوانالماليةالإدارةعلىأهميةذاتغيرالتدقيقملاحظات

.البلديةمهامتنفيذعلىاوالماليةالشؤونعلىقليلة

اوسيعكاومتحفظرايهناكليس)نظيفالماليةالقوائمعلىالحساباتمدققتقرير

.(الرايإعطاءعنامتناع



نتائج وتوصيات التدقيق 

ائج سياسات وإجراءات وممارسات البلدية في التعامل والإجابة على استيضاحات ونت

.وتوصيات التدقيق تعتبر ضعيفة

لدى البلدية بعض السياسات والإجراءات والممارسات في التعامل والإجابة على 

.استيضاحات ونتائج وتوصيات التدقيق

لى لدى البلدية سياسات وإجراءات وممارسات كافية ومناسبة في التعامل والإجابة ع

.استيضاحات ونتائج وتوصيات التدقيق




