
 هوية الخدمة

 TP-04-05 رمز الخدمة

 إعداد المواصفات الخاصة بالأعمال والأنظمة الكهربائية الخدمة اسم

 خدمة فرعية خدمة رئيسية      هيكلية الخدمة

 استعلامية             إجرائية  نوع الخدمة

 لا يوجد  التشريع الناظم للخدمة

 شروط تقديم الخدمة

  إجراءات إعداد المواصفات أو تحديثها بطلب من يتم استكمال

المعاملة إلى قسم الكهرباء  البلدية المعنية بحيث يتم  توريد

والميكانيك مباشرة في حال الأمر متعلق بالأمور الكهربائية 

والميكانيكية أو إلى قسم الدراسات والتصميم ومن ثم إلى قسم 

حتاج إلى تدخل الكهرباء والميكانيك في حال كانت المعاملة ت

 .من المهندس الإنشائي

  يتم تشكيل اللجنة في حال الحاجة إلى إجراء الكشف الفني

وتضم أعضاء من الوزارة بحسب المشروع المراد إنشاؤه، 

ومندوب من الجهة الطالبة للخدمة، ومندوب من ديوان 

المحاسبة، بالإضافة إلى وجود أعضاء من المختصين من 

الأشغال أو وزارة الطاقة حسب  جهات خارجية مثل وزارة

 .طبيعة المشروع

 لمشاريع وحدات الإنارة وأجهزة ه الخدمة يتم تطبيق هذ

 .المساحة ومشاريع الطاقة الشمسية والأبنية

  عند إعداد المواصفة أو تحديثها، يجب ختمها بختم الوزارة

 .وأن يتم تسليمها باليد إلى الجهة المعنية

 )البلدية( الحكومة           عماللأا       لمقيمينا      المواطنين  فئة متلقي الخدمة

الوثائق المطلوبة للحصول على 

 بحسب فئة متلقي الخدمة  الخدمة

  كتاب مخاطبة لتزويد الجهة الطالبة للخدمة بالمواصفات

الخاصة لغايات تنفيذ مشروع معين أو التحديث على هذه 

 المواصفات.

  العطاء للمشروع المراد تنفيذه.كافة وثائق طرح 



 للخدمة الوصول   

 مكانياً: قنوات تقديم الخدمة

  مكتب خدمة الجمهور   خدمة المواطنمركز   شررررررركة البريد

  الأردني

 الكترونياً:

   الموقع الالكتروني للرردائر  بوابررة الحكومررة ارلكترونيررة  تطبيق

 نظام تراسلبريد الكتروني   تطبيق سند   للدائر   ذكيالهاتف ال

 قنوات أخرى:

فاكس    الدائر  هاتف    مركز الاتصال الوطني 

 لا مركزي مركزي         مكان تقديم الخدمة

 لا يوجد الفروع المقدمة للخدمة 

لكتروني ارموقع ال/ 4641393-6-962رقم هاتف: معلومات الاتصال والتواصل

www.moma.gov,jo/  :6-962/ + 4617138-6-962+-فاكس-

4640404 

 8أيام الدوام الرسمي + وقت الدوام ) من :  في حال تقديمها مكانيا    اوقات تقديم الخدمة

  (ظهرا 3إلى صباحا 

  في حال تقديمها الكترونيا : لا يوجد 

 مديرية العطاءات والمشاريع/ قسم الكهرباء والميكانيك  المديرية/ القسم صاحب العلاقة

  مراحل تقديم الخدمة

  ً  في حال تقديمها مكانيا

 لا يوجد النماذج المستخدمة

 الرئيسية تقديم الخدمة إجراءات

 )مكانياً(

المقدمة من البلدية أو يستلم ديوان الوزار  المركزي المعاملة  .1

متضمنة المرفقات المطلوبة، ليتم  مجالس الخدمات المشتركة

تحويلها إلى مديرية العطاءات والمشاريع/ قسم الكهرباء 

 والميكانيك.



 

دراسة يقوم المهندس المختص بفي قسم الكهرباء والميكانيك  .2

 وقد تتطلب طبيعة المعاملة القيام بالكشف الفني. ،المعاملة

 مرفق بعد الانتهاء من دراسة المعاملة يتم إعداد كتاب رسمي .3

وزار  المركزي من ديوان ال بالمواصفة المطلوبة ليتم تصديره

ت والأصول وحسب حسب ارجراءاإلى الجهة المعنية، 
ارجراءات في إقامة  لغايات استكمال ؛ وذلكالتسلسل ارداري

  المشاريع وطرح عطاء لها.

الزمن المعياري المستغرق لتقديم 

 الخدمة
 أسبوعان 

 لا يوجد  قيمة الرسوم


