
 هوية الخدمة

 TP-04-01 رمز الخدمة

 المشاركة في لجان الكشف عن الآليات الخدمة اسم

 خدمة فرعية خدمة رئيسية      هيكلية الخدمة

 استعلامية             إجرائية  نوع الخدمة

 لا يوجد التشريع الناظم للخدمة

 شروط تقديم الخدمة

الآلية أو المركبة من مهندس ميكانيكي تتكون اللجنة المشكلة للكشف عن -

كمندوب من الوزارة ومندوب من البلدية أو الجهة الطالبة للخدمة وفي 

دينار أردني، يتم طلب تسمية  40000حال كانت قيمة العطاء تتجاوز 

مندوب من ديوان المحاسبة ليكون عضو في اللجنة من قبل الجهة الطالبة 

 للخدمة.

 )البلدية( الحكومة           عماللأا       لمقيمينا      مواطنينال  فئة متلقي الخدمة

الوثائق المطلوبة للحصول على 

 بحسب فئة متلقي الخدمة  الخدمة

  تكون الوثائق التالية مطلوبة من الجهة الطالبة للخدمة في حال

 كان الكشف بهدف الاستلام:

 كتاب المصادقة على الإحالة من قبل الوزارة  -

الجاهزية من الشركة والذي يتضمن جاهزية المركبة  كتاب -

 للاستلام

كتاب تغطية من الجهة الطالبة للخدمة لتسمية مندوب من  -

الوزارة )كتاب تشكيل لجنة( والذي يتضمن أيضا 

 مواصفات المركبة المراد استلامها

  تكون الوثائق التالية مطلوبة من الجهة الطالبة للخدمة في حال

 الصيانة:كان الكشف بهدف 

كتاب تغطية من الجهة الطالبة للخدمة لتسمية مندوب من  -

 الوزارة )كتاب تشكيل لجنة(

 كشف بالآليات  -

 تقارير فنية للآليات -

 رخص الآليات -

 للخدمة الوصول   



 مكانياً: قنوات تقديم الخدمة

  مكتب خدمة الجمهور   خدمة المواطنمركز   شررررررركة البريد

  الأردني

 الكترونياً:

  الموقع الالكتروني للرردائرة  بوابررة الحكومررة الإلكترونيررة  تطبيق

 نظام تراسلبريد الكتروني   تطبيق سند   للدائرة  ذكيالهاتف ال

 قنوات أخرى:

فاكس    الدائرة هاتف    مركز الاتصال الوطني 

 لا مركزي مركزي         مكان تقديم الخدمة

 يوجدلا  الفروع المقدمة للخدمة 

لكتروني الإموقع ال/ 4641393-6-962رقم هاتف: معلومات الاتصال والتواصل

www.moma.gov,jo/  :6-962/ + 4617138-6-962+-فاكس-

4640404 

 8أيام الدوام الرسمي + وقت الدوام ) من :  في حال تقديمها مكانيا    اوقات تقديم الخدمة

  (ظهرا 3إلى صباحا 

   الكترونيا : لا يوجدفي حال تقديمها 

 مديرية العطاءات والمشاريع/ قسم الكهرباء والميكانيك  المديرية/ القسم صاحب العلاقة

  مراحل تقديم الخدمة

  ً  في حال تقديمها مكانيا

 النماذج المستخدمة

 محضر النواقص 

 محضر الاستلام 

 الرئيسية تقديم الخدمة إجراءات

 )مكانياً(

يستلم ديوان الوزارة المركزي المعاملة المقدمة من الجهة  .1

متضمنة المرفقات المطلوبة؛ ليتم تحويلها إلى  الطالبة للخدمة 

 مديرية العطاءات والمشاريع/ قسم الكهرباء والميكانيك.

في قسم الكهرباء والميكانيك يقوم المهندس الميكانيكي المختص  .2

حال عدم استكمال وفي  التأكد من استكمال المرفقات،ب

كتاب رسمي باستكمال النواقص موجه  يقوم بإعداد المرفقات



 

، وذلك حسب الإجراءات لجهة الطالبة للخدمة ليتم تصديرهل

 والأصول وحسب التسلسل الإداري.

الوثائق، يتم تسمية مهندس كافة بعد التأكد من استكمال  .3

للمشاركة في لجنة استلام  ميكانيكي مختص كمندوب وزارة

 .ومتابعة الإجراءات الخاصة بالخدمة لآلية،ا

إعداد تقرير بالكشف الفني والعمل على  تقوم اللجنة المشكلة .4

حال كانت مواصفات  فني يتضمن الموافقة على الاستلام في

، وفي حال عدم المطابقة يتم إعداد محضر الآلية مطابقة

 يوم لتصويب الأوضاع. 14النواقص وإعطاء مهلة مدتها 

لم يتم تصويب الأوضاع يتم تغريم الشركة المحال عليها في حال  .5

في حال تم تصويب جميع و ،العطاء  ورفض الاستلام

الملاحظات الواردة في محضر النواقص تقوم اللجنة المشكلة 

 .بإعداد محضر استلام للمركبة

إعداد كتاب تغطية بالنتائج يقوم المهندس الميكانيكي المختص ب .6

شامل موجه للجهة الطالبة  مرفقا  بتقرير فنيالنهائية للاستلام 

ليتم تصديره من ديوان الوزارة المركزي،  وذلك حسب 

 الإجراءات والأصول وحسب التسلسل الإداري.

الزمن المعياري المستغرق لتقديم 

 الخدمة
 أسبوع 

 لا يوجد قيمة الرسوم


