
 

 الاجازات 1.1

1.1.1 طلب اجازة 

 : قم باننقر عهى غهب اجازة نتظهر قائمت انتفاصيم انتانيت كما هى مىظح في انشاشت انمجاورة يمكن انىصىل نهقسم انخاص بطهب الاجازاث من خلال انصفحت انرئيسيت 

  قم بإدخال نىع الاجازة 

 قم بادخال تاريخ بذايت الاجازة 

 قم بادخال تاريخ انتهاء الاجازة 

  انقر عهى زر ارسال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.2 الاجازات المرسلة 

عهى الاجازاث انمرسهت نتظهر قائمت انتفاصيم انتانيت نلاغلاع فقػ كما هى مىظح في انشاشت  الاجازاتيمكن انىصىل نهقسم انخاص نلاجازاث انمرسهت من خلال انصفحت انرئيسيت قم باننقر

 : انمجاورة

 

 

عهى زر تفاصيم  نعرض تفاصيم الاجازة قم بانعغػ : بجانب الاجازة  نتظهر شاشت بانتفاصيم كما هى مىظح بانشاشت انمجاورة 

ويمكن غباعت الاجازة ورقيا عن غريق انعغػ عهى  زر 

 



 

 

1.1.3 اجازات بحاجة الى اجراء 

عهى اجازاث بحاجت انى اجراء نتظهر قائمت انتفاصيم انتانيت كما هى مىظح  الاجازاثعهى يمكن انىصىل نهقسم انخاص بالاجازاث انتي بحاجت انى اجراء من خلال انصفحت انرئيسيت قم باننقر

 : في انشاشت انمجاورة

 قم بانعغػ عهى تفاصيم نعرض تفاصيم انطهب 

  نهمىافقت قم بانعغػ عهى مىافق بعذ عرض انتفاصيم 

 نهرفط قم بانعغػ عهى رفط بعذ عرض انتفاصيم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.4 رصيد الاجازات 

عهى رصيذ الاجازاث نتظهر قائمت انتفاصيم انتانيت نلاغلاع فقػ كما هى عهى الاجازاث عهى  الاجازاث يمكن انىصىل نهقسم انخاص نرصيذ الاجازاث من خلال انصفحت انرئيسيت قم باننقر 

 : مىظح في انشاشت انمجاورة

 

 

 

 

 


